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Deine Antragsmappe.
Was hineingehort — und wann.

Fur den Grindungszuschuss will die Agentur einiges von dir sehen. Mit dieser Liste packst du deine
Mappe vollstédndig. Danach weiBt du, wer die Tragfahigkeitsbescheinigung ausstellt — und wie du so

abgibst, dass du es spéater belegen kannst.

Vor dem Start

muss der Antrag bei der
Agentur liegen. Unterla-
gen durfen nachkommen.

5 Unterlagen

gehoren laut Bundes-
agentur zum Antrag —
plus, was dein Fall
braucht.

le urteilt.

1 Die Checkliste fur deine Mappe

BA GZ 04

heiBt der Vordruck, auf
dem die fachkundige Stel-

0 bis 100 €

kostet die Stellungnahme
meist (Stand 09/2026).

Klingt nach viel? Drei Stellen liefern zu — und nur eins muss vor dem Start bei der Agentur liegen: der Antrag.

Von dir Fachkundige Stelle

@ Stellungnahme zur
Tragfahigkeit

® Antrag
® Businessplan, Zahlen
@ Lebenslauf, Nachweise

— !

Amter und Kammern

® Gewerbe-Bestatigung
@ ggf. Erlaubnis

/
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[ Deine Mappe — Agentur fiir Arbeit J

@ muss vor dem Start bei der Agentur liegen @ darf nachkommen — aber vollstandig

Wer was liefert. Das meiste schreibst du selbst. Die Stellungnahme kommt von einer fachkundigen Stelle, die Bestatigungen von
Gewerbeamt, Finanzamt oder Kammer. Die brauchen Vorlauf.

Muss heiBt: Ohne das gibt es am Ende kein Geld. Sollte heiBt: Es erspart dir Rickfragen.

VON DIR

(] Antrag auf Griindungszuschuss — online in den eServices oder formlos schriftiich. ([IEEH

(] Businessplan: die Beschreibung deines Vorhabens, der Textteil. [IES)

Kapitalbedarfs- und Finanzierungsplan, Umsatz- und Rentabilitdtsvorschau (meist drei Jahre). [[IE)

E] Lebenslauf und Nachweise: Zeugnisse, Zertifikate, gegebenenfalls Meisterbrief. Warst du schon selbststén-
dig: kurz, warum du aufgehért hast. (IR

Liquiditatsplan Monat fur Monat (manche Stellen verlangen ihn) und Belege fiir deine Zahlen, etwa Ab-
sichtserklarungen erster Kunden oder die Beitragsauskunft der Krankenkasse.
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VON DER FACHKUNDIGEN STELLE

(] stellungnahme zur Tragféhigkeit auf dem Vordruck BA GZ 04 (Abschnitt 3). ([EE)

VON AMTERN UND KAMMERN

[:] Bestatigung der Gewerbeanmeldung — als Freiberufler stattdessen der abgeschickte Fragebogen zur steu-
erlichen Erfassung. Am besten nach dem Antrag, mit dem geplanten Starttag als Beginn. ([IEE)

(] Wenn nétig: Eintragung in die Handwerksrolle, Erlaubnis oder Stand des Verfahrens (Abschnitt 4). [[IE)

FUR DICH, NICHT ZUM ABGEBEN

(] Dein Bescheid tiber das Arbeitslosengeld (— Merkblatt 1) und eine Kopie von allem, was du abgibst.

2 Der Businessplan — kurz gesagt
Eine feste Gliederung schreibt die Agentur nicht vor. Text und Zahlen missen aber dasselbe erzahlen.
Muss nachgebessert werden, dann nach unserer Erfahrung fast immer im Finanzplan: Krankenversicherung zu
niedrig, Privatentnahmen zu knapp, Umsétze nicht hergeleitet. Jede Umsatzzahl sollte sich als Preis mal Menge
nachrechnen lassen. Und das Startdatum steht tiberall gleich: im Antrag, im Plan, auf der Gewerbeanmeldung.
Klingt pingelig? Ist es auch — mit Absicht. Vor der Abgabe hilft unsere Prifliste ,,Bevor du abgibst“ mit 42 Punkten,
kostenlos: neu-unternehmensberatung.de/ratgeber/businessplan-checkliste/

AUS UNSERER BERATUNG
,Sind Plan, Zahlen und Stellungnahme vollstindig und passen zusammen, fordert die
Agentur selten etwas nach.”

3 Wer die Tragfahigkeitsbescheinigung ausstellt

Eine fachkundige Stelle beurteilt, ob deine Grindung dich auf Dauer tragen kann.

Offiziell heiBt sie ,Stellungnahme der fachkundigen Stelle“. Die Stelle liest Plan, Zahlen und Lebenslauf. Ohne sie
wird der Zuschuss nicht bewilligt. Eine Zusage ist sie aber nicht — die Agentur entscheidet selbst. Das Gesetz nennt
Kammern, Fachverbédnde und Banken; dazu kommen etwa Wirtschaftsférderungen, Griindungszentren und Bera-
tungen mit Schwerpunkt Griindung. Du wahist selbst. Die IHK ist nur fiir gewerbliche Griindungen zustandig, fiirs
Handwerk die Handwerkskammer.

wo KOSTEN DAUER

Im geférderten Coaching, das 0 € (siehe unten) sobald dein Plan
wir begleiten steht
Wirtschaftsférderung, teils kostenlos — vorher fragen, ob sie die Stellungnahme unterschiedlich
STARTERCENTER NRW ausstellt

IHK oder Handwerkskammer teils kostenlos, sonst meist 60-100 € oft mehrere Wochen
Private fachkundige Stelle meist 80—-100 € oft wenige Tage

Mit AVGS-Coaching: In den geférderten Coachings, die wir begleiten, stellt sie der Trager kostenlos mit aus; bei
anderen Anbietern frag vorher nach. Wir selbst stellen keine Stellungnahme aus. In allen anderen Fallen tragst du
die Kosten, nicht die Agentur. Geblhren und Wartezeiten &ndern sich — ein kurzer Anruf vorher lohnt sich.

NICHT AUF DIE BESCHEINIGUNG WARTEN

Der Antrag muss vor dem Start liegen. Keine Sorge: Die Stellungnahme darf nachkommen. Wer aber erst auf
sie wartet und inzwischen gestartet ist, bekommt den Zuschuss in aller Regel nicht mehr.
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4 Erlaubnisse und Eintragungen
Meist reicht die Gewerbeanmeldung. Wo nicht, beantrag friih — hier bestimmt die Behérde das Tempo, nicht du.

 Handwerk: Viele Handwerke brauchen die Handwerksrolle, oft mit Meisterbrief. Was du ohne Meister anbieten
darfst, lass dir von der Kammer schriftlich bestatigen.

e Erlaubnis vor dem Start, etwa flir Taxi und Mietwagen, Gaststatte mit Alkohol (je nach Bundesland), Heilprakti-
ker, Fahrschule, Bewachung, Versicherungs- und Finanzvermittlung.

+ Uberwachte Gewerbe wie der Gebrauchtwagenhandel: Das Amt will ein Fiihrungszeugnis und eine Auskunft
aus dem Gewerbezentralregister, beide zur Vorlage bei einer Behdérde.

¢ Im Plan steht, welche Erlaubnis du brauchst und wie weit das Verfahren ist. Die fachkundige Stelle fragt danach.

5 Abgeben - vor dem Start, mit Nachweis

Auf die Reihenfolge kommt es an: erst der Antrag, dann alles andere.

Noch arbeitslos — nichts nach auBen Selbststéndig

Beginn-Datum = Starttag

————— —-_———
- -

- |
I e
o @, @, o >
Antrag Anmelden Nachreichen Start Bescheid
abgeschickt Gewerbe, Finanzamt  Bestatigung, noch = 150 Tage 2—-9 Wochen nach Antrag

Stellungnahme  Arbeitslosengeld

Die Abgabe als Zeitleiste (Schema, nicht maBstéblich). Die Reihenfolge links vom Start ist fest. Wann der Bescheid kommt,
nicht: Die Wochenangabe ist unsere Erfahrung, und er kann auch schon vor dem Start da sein. Gezahlt wird ab dem Starttag,
nachtréglich.

e Antrag: meist online. Freigeschaltet wird er in der Regel nach dem Gesprach mit deiner Fachkraft. Er zahlt erst,
wenn du ihn abgeschickt hast — zwischengespeichert ist nicht gestellt. Fehlt dir ein Dokument (etwa die Gewer-
be-Bestatigung) und Iasst er sich so nicht abschicken: Stell ihn zuerst formlos Uber das Postfach oder per Brief
und reich alles nach.

e Eingang sichern: Online speicherst du die Bestatigung. Auf Papier gibst du persénlich ab und lasst dir den Ein-
gang auf deiner Kopie bestatigen.

* Gewerbe und Finanzamt: am besten nach dem Antrag anmelden, mit dem geplanten Starttag als Beginn. Frag
dein Gewerbeamt, wie weit im Voraus das geht. Vorher anmelden geht im Zweifel auch — entscheidend ist, dass
der Antrag vor deinem Starttag bei der Agentur liegt. Nach unserer Erfahrung fuhrt die friihere Anmeldung aber
ofter zu Ruckfragen. Das Amt muss den Eingang binnen drei Tagen bestatigen; die Bestétigung reichst du nach.
Den Fragebogen zur steuerlichen Erfassung schickst du jetzt auch ab (Gber ELSTER). Als Freiberufler ist er dein
Nachweis statt der Gewerbeanmeldung.

»Hiermit beantrage ich den Griindungszuschuss. Ich will mich am [Datum] als [Tatigkeit] hauptberuflich
selbststandig machen. Die Unterlagen reiche ich nach.“

So kann ein formloser Antrag lauten, mit Name, Kundennummer, Datum und Unterschrift. Er wahrt die Frist, ersetzt aber nicht
die Unterlagen.
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ZUM AUSFULLEN

Deine Abgabe auf einen Blick

Leg das Blatt vorn in die Mappe. Dann hast du alles parat — bei Ruickfragen, im Gespréach (— Merkblatt 5) und fir
Phase 2 (— Merkblatt 8).

Spaétester Griindungstag (— Merkblatt 1)

Antrag gestellt am — Nachweis liegt in der Mappe

Stellungnahme angefragt bei — am

Gewerbe angemeldet oder Fragebogen abgeschickt am — Beginn-Datum

Geplanter Start

Was noch fehlt — und bis wann ich es nachreiche:

Hier endet dieses Merkblatt

Wir erklaren allgemein, was in die Mappe gehdrt. Was deine Agentur zusétzlich will, sagt dir deine Vermittlungsfachkraft.
Ob du eine Erlaubnis oder den Meister brauchst, klaren Kammer oder Behérde. Die Stellungnahme schreibt die fachkundi-
ge Stelle, nicht wir. Steuerfragen gehéren zum Steuerberater.

Du willst das nicht allein machen?

Im kostenlosen Erstgesprdch schauen wir mit dir auf deine Mappe: Was fehlt
noch, was passt nicht zusammen? Ehrlich und ohne Druck.

Kostenloses Erstgesprach: neu-unternehmensberatung.de - alex@neu-unternehmensberatung.de - 0178 5258188

Griindungszuschuss kompakt — alle Merkbléatter: 1 Der Fahrplan - 2 Passt der Zuschuss zu dir? - 3 Der AVGS-Gutschein - 4 Deine An-
tragsmappe - 5 Das Gesprach mit der Agentur - 6 Abgelehnt — was jetzt? - 7 Bewilligt — die ersten Monate - 8 Phase 2

Stand 09/2026. Geprift an: Sozialgesetzbuch Il (§§ 93, 324), den Fachlichen Weisungen der Bundesagentur fir Arbeit zum Griindungszuschuss,
dem Vordruck ,Stellungnahme der fachkundigen Stelle* (BA GZ 04), den Hinweisen der Bundesagentur zur Antragstellung, der Gewerbeordnung und
den Angaben von Kammern und Wirtschaftsférderungen. Geblihren und Wartezeiten &ndern sich. Allgemeine Information, keine Rechts- oder

Steuerberatung.
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